Vilniaus lopselio—darzelio ,,Aitvaras™
direktorés

2023 m. sausio 25 d. jsakymo Nr. V-24
Priedas Nr. 4

INFORMACIJA APIE ASMENS DUOMENU TVARKYMA
(DARBUOTOJAMS)

Vadovaudamiesi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)

2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo
ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) 13/14 straipsniu,
teikiame Jums informacija, susijusig su Jiisy duomeny tvarkymu:

1. Duomeny valdytojas — Vilniaus lopSelis — darzelis ,,Aitvaras®, juridinio asmens kodas
190032931, buveinés adresas PaSilai¢iy g. 10, 06113 Vilnius, tel. Nr. (8 5) 247 1748, el. p.
rastine@vaikuaitvaras.t.

2. Duomeny apsaugos pareigiino kontaktai — MB ,,Veiklos sprendimai®, el. pastas jurate@veiklos-
sprendimai.lt, tel. +370 61206177. Jeigu kreipiatés duomeny valdytojo adresu — laiska adresuokite
duomeny apsaugos pareigiinui

3. Duomeny tvarkymo tikslai ir tvarkomy duomeny apimtis:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

vidaus administravimo tikslu: vardas, pavardé, asmens kodas, pilietybé, adresas, telefono
numeris, elektroninio pasto adresas, pareigos, duomenys apie priémimg (perkélima) j pareigas,
atleidimg 1§ pareigy, duomenys apie atostogas, duomenys apie darbo uzmokestj, iSeitines
iSmokas, kompensacijas, pasalpas, banko saskaity numeriai, informacija apie darbo laika,
informacija apie skatinimus ir nuobaudas, informacija apie atliktus darbus ir uzduotis, duomenys
apie iSsilavinimg, diplomo kopija, duomenys apie mokymus, kvalifikacijos atestaty kopijos,
Seimyniné padétis, nepilnameciy vaiky gimimo liudijimy kopijos, santuokos, mirties (mirus
darbuotojui arba jo artimiesiems) iSrasai, darbuotojo teistumo (neteistumo) paZyma (jei
taikoma);

darbuotoju saugos, sveikatos ir tinkamy darbo salyguy uztikrinimo tikslu: informacija,
susijusi su darbuotojo sveikatos bukle (nuolatinés, periodinés asmens sveikatos patikros
dokumentai);

prieigos prie elektroninio dienyno suteikimo ir administravimo tikslu: vardas, pavarde,
pareigy pavadinimas, el. pasto adresas;

buhalterinés apskaitos tikslu: vardas ir pavarde, gimimo data, asmens kodas, banko saskaitos,
1 kurig yra pervedamas darbo uzmokestis, numeris; socialinio draudimo pazyméjimo numeris,
asmens tapatybés dokumento duomenys, informacija apie darbuotojo turima iSsilavinima ir jgyta
kvalifikacija, darbo uzmokesc¢io informacija, darbo grafikai ir darbo laikas, kasmetiniy ir
tiksliniy atostogy informacija, uzZimamos pareigos, informacija apie darbine veikla, pareigybés
lygis, kvalifikaciné Kkategorija, vadovaujamo darbo patirtis (metai), profesiné darbo
patirtis/pedagoginis darbo stazas, pareiginés algos pastoviosios dalies bazinio dydZzio
koeficientas, kintamosios dalies koeficientas ir jy didinimas, etato dydis, maitinimosi ugdymo
jstaigoje duomenys ir kiti duomenys, reikalingi finansinei apskaitai tvarkyti;

prasymuy, skundy ar kity kreipimysi nagrinéjimo tikslu: vardas, pavarde, el. pasto adresas,
telefono numeris bei kita praSyme ar kreipimesi pateikta informacija.

4. Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas. Jisy asmens duomeny tvarkymo teisinis pagrindas:
duomeny subjekto sutikimas (Reglamento 6 str. 1 d. (a) p.), siekis tinkamai vykdyti sutartj ir igyvendinti



i§ sutarties kylancias teises ir pareigas (Reglamento 6 str. 1 d. (b) p.), vykdymas teisiniy prievoliy
(Reglamento 6 str. 1 d. () p.), siekis jvertinti darbuotojo darbinguma, t. y. pagal darbo saugos ir sveikatos
teisés akty reikalavimus (Reglamento 9 str. 2 d. (b) ir (h) p.).

5. Duomeny Saltinis. Dauguma nurodyty Jiisy duomeny gaunami tiesiogiai 1§ Jiisy paties pateiktos
informacijos. Buhalterinés apskaitos tikslu dalj duomeny galime gauti i§ BJ ,,Skaitlis*. Darbuotojy
saugos, sveikatos ir tinkamy darbo sglygy uztikrinimo tikslu tvarkomus sveikatos duomenis galime gauti
i§ Valstybés jmonés Registry centras tvarkomos informacinés sistemos E-sveikata.

6. Asmens duomeny gavéjai. Jusy asmens duomenys gali biti perduoti: savivaldybés
administracijai, Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministerijai, Nacionalinei Svietimo
agentirai, Valstybés vaiko teisiy apsaugos ir jvaikinimo tarnybai, Vilniaus psichologinei-pedagoginei
tarnybai, taip pat kitoms jstaigoms, jei tokiy duomeny perdavimas yra bitinas tinkamam sutarties
jgyvendinimui. Teisés akty nustatyta tvarka asmens duomenys gali biiti perduoti teisésaugos, teisminéms
ar ikiteisminéms institucijoms dél jy atlickamy tyrimy. Mes taip pat naudojamés treCiyjy asmeny
teikiamomis paslaugomis (pavyzdziui, duomeny apsaugos pareigiino, belaidzio interneto rysio
administravimo, tre€iyjy asmeny suteikiamais serveriais, teikiamomis tinklapio dizaino ar
administravimo paslaugomis, B] ,,Skaitlis), kuriy tinkamam suteikimui gali biiti butina suteikti prieiga
prie miisy tvarkomy fizinio asmens duomeny. Siuo atveju mes uZtikriname, kad duomeny tvarkytojai
laikytysi konfidencialumo bei tinkamos asmens duomeny apsaugos uztikrinimo pareigy.

7. Zinau, kad turiu Sias teises: gauti informacija apie savo asmens duomeny tvarkyma;
susipazinti su savo asmens duomenimis; atSaukti savo sutikimg tvarkyti asmens duomenis; prasyti
iStaisyti netikslius, papildyti neiSsamius asmens duomenis; prasyti iStrinti (teisé ,,biiti pamirStam®)
asmens duomenis, jei tai galima pagristi viena 1§ priezas¢iy, numatyty Bendrojo duomeny apsaugos
reglamento 17 straipsnio 1 dalyje; prasyti apriboti savo asmens duomeny tvarkyma, kai taikomas vienas
1§ atvejy, numatyty Bendrojo duomeny apsaugos reglamento 18 straipsnio 1 dalyje; prasyti perkelti
asmens duomenis; nesutikti su asmens duomeny tvarkymu.

Sias teises galiu jgyvendinti teisés akty nustatyta tvarka. Informacija apie asmens teisiy
jgyvendinimo tvarka skelbiama jstaigos interneto svetaines skiltyje ,,Asmens duomeny apsauga®. I8kilus
klausimams dél duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo, maloniai prasome kreiptis j darZelio duomeny
apsaugos pareigiing 2 punkte nurodytais kontaktais.

8. Asmens duomeny saugojimo laikotarpis. Asmens duomenys tvarkomi ir saugomi teisés
aktuose ir jstaigos vidaus dokumentuose nustatyta tvarka. Daugiau informacijos dél konkreciy duomeny
saugojimo galite gauti kreipdamiesi j jstaigos administracija.

9. Automatizuoty sprendimy priémimai. Informuojame, kad Sie Jisy duomenys nebus
naudojami automatizuotiems sprendimams priimti Jusy atzvilgiu, jskaitant profiliavima.

10. Skundy teikimas. Jeigu Jis manote, kad Jiisy duomenis mes tvarkome pazeisdami duomeny
apsaugos teisés akty reikalavimus, mes visuomet pirmiausia prasome kreiptis tiesiogiai } mus. Jeigu Jiisy
netenkins misy sitilomas problemos iSsprendimo biidas arba, Jiisy nuomone, mes nesiimsime pagal Jiisy
praSyma biitiny veiksmy, Jiis turésite teise pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai (L.
Sapiegos g. 17, LT-10312 Vilnius; tel. (8 5) 212 7532; el. pastas: ada@ada.lt).

SUSIPAZINAU:

(Vardas, pavardé, data, parasas)




