PATVIRTINTA
Vilniaus lopselio—darzelio ,,Aitvaras’
direktorés 2023 m. sausio 23 d.

jsakymu Nr. V-20

[3

VAIZDO DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vaizdo duomeny tvarkymo taisyklés (toliau —Taisyklés) nustato Vilniaus lopselio — darzelio
,ZAitvaras® (toliau — Darzelis) vykdomo vaizdo stebéjimo jstaigos teritorijoje tikslg ir apimtj, vaizdo
duomeny saugojimo terminus, darbuotojams, tvarkantiems S§iuos duomenis, keliamus reikalavimus,
duomeny subjekty teises ir reguliuoja kitus klausimus, susijusius su vaizdo steb¢jimu.

2. Vaizdo stebéjimas atlickamas ir vaizdo duomenys tvarkomi vadovaujantis Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau — ADTA]J), Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo
tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos
reglamentas) (toliau — Reglamentas) ir jo jgyvendinamaisiais teisés aktais.

3. Siose Taisyklése vartojamos savokos:
3.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba
kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe galima
nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal
identifikatoriy, kaip antai vardg ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos
duomentis ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés,
genetinés, psichinés, ekonomingés, kultiirinés ar socialinés tapatybés pozymius;

3.2. Duomeny valdytojas — Vilniaus lopSelis — darzelis ,,Aitvaras®, juridinio asmens kodas

190032931, buveinés adresas Pasilai¢iy g. 10, 06113 Vilnius, tel. (8 5) 247 1748 , el. p.

rastine@vaikuaitvaras.lt.

3.3. Duomeny tvarkytojas — juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita jstaiga, kuri

numatytas Siose Taisyklése (jei tvarkytojas yra pasitelktas);

3.4. Duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenys yra tvarkomi Taisyklése

nurodytais tikslais;

3.5. Prieziuiros institucija — Valstybiné duomeny apsaugos inspekcija;

3.6. Vaizdo stebéjimas — vaizdo duomeny, susijusiy su fiziniu asmeniu, tvarkymas naudojant

automatines vaizdo stebéjimo kameras;

3.7. Vaizdo duomeny jras§ymo jrenginiai — Darzelio turto apskaitoje esantys skaitmeniniai

jrenginiai, skirti vaizdo duomenims jrasyti, saugoti, perzitiréti ir Kopijuoti;

3.8. Vaizdo stebéjimo sistema — vaizdo duomeny jraSymo jrenginiai ir vaizdo steb&jimo

kameros;

3.9. Vaizdo jrasas — vaizdo steb¢jimo kameromis uzfiksuoti ir vaizdo duomeny jraSymo

irenginiuose i§saugoti vaizdo duomenys;

3.10. Darbuotojai —Darzelio darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis;

3.11. Duomeny apsaugos pareigiinas — MB ,,Veiklos sprendimai“, el. pastas jurate@veiklos-

sprendimai.lt.
4. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka ADTA] ir Reglamente vartojamas
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sgvokas.

Il SKYRIUS
VAIZDO STEBEJIMO TIKSLAS IR APIMTIS

5. Vaizdo duomeny tvarkymo tikslas — Darzelio turto bei vaiky ir asmeny, dirban¢iy DarzZelyje,
saugumo uztikrinimas.

6. Vaizdo stebéjimas vykdomas Taisykliy priede Nr. 1 nurodytose Darzelio kiemo teritorijose.

7. Darzelio kiemo teritorijos vaizdo stebéjimas yra nenutriikstamas. Vykdant vaizdo stebéjima
garsas nejraSomas.

8. Vaizdo duomeny kopijavimas nedaromas.

9. Vaizdo kameros montuojamos taip, kad vaizdo stebéjimas biity vykdomas ne didesnéje kiemo
teritorijos dalyje, negu tai yra bitina. | vaizdo kamery stebéjimo lauka negali patekti gyvenamosios
patalpos ir / arba jai priklausanti privati teritorija arba j&jimas j ja, taip pat patalpos ar teritorija, kurioje
duomeny subjektas tikisi absoliu¢ios duomeny apsaugos, pavyzdziui, valgykla, persirengimo, poilsio,
dusSo, tualeto kambariai.

10. Vaizdo stebéjimo duomenys negali biiti naudojami kitiems tikslams, nesusijusiems su
Taisykliy 5 punkte apibréztu tikslu.

111 SKYRIUS
DUOMENU VALDYTOJO IR TVARKYTOJO FUNKCIJOS, TEISES IR PAREIGOS

11. Duomeny valdytojas turi Sias teises:
11.1. rengti ir priimti vidinius teis€s aktus, reglamentuojancius vaizdo stebéjima;
11.2. priimti sprendimus dél vaizdo duomeny teikimo duomeny subjektams ir (ar) tretiesiems
asmenims;
11.3. paskirti uz vaizdo duomeny apsaugg atsakinga asmenj;
11.4. paskirti darbuotoja, atsakingg uz vaizdo stebéjimo sistemos techning priezitirg ir vaizdo
duomeny kontrole.
11.5. parinkti ir jgalioti duomeny tvarkytoja tvarkyti vaizdo duomenis.
12.  Duomeny valdytojas turi Sias pareigas:
12.1. uztikrinti Reglamente ir kituose teisés aktuose, reglamentuojanciose asmens duomeny
tvarkyma, nustatyty asmens duomeny tvarkymo reikalavimy laikymasi;
12.2. jgyvendinti Duomeny subjekto teises Reglamento ir Taisykliy nustatyta tvarka;
12.3. uztikrinti asmens duomeny saugumg jgyvendinant tinkamas organizacines, fizines ir
technines asmens duomeny saugumo priemones;
12.4. parinkti tik tokj Duomeny tvarkytoja, kuris garantuoty reikiamas technines, fizines ir
organizacines asmens duomeny apsaugos priemones ir uztikrinty, kad tokiy priemoniy bty
laikomasi. Duoti Duomeny tvarkytojui nurodymus dél vaizdo duomeny tvarkymo;
12.5. uztikrinti, kad prie§ patenkant j patalpas ar teritorijg, kurioje vykdomas vaizdo stebéjimas,
duomeny subjektams buty aiskiai ir tinkamai pateikta informacija apie vaizdo stebéjima.
Informavimas vykdomas pasitelkiant lenteles, kuriose turi biiti nurodyta §i informacija:
12.5.1. informacija apie vykdomga steb&jima;
12.5.2. duomeny valdytojo pavadinimas, kontaktiné informacija (adresas, el. pasto adresas
ir (arba) telefono rySio numeris);



12.5.3. nuoroda j informacijos $altinj, kur biity galima gauti detalesn¢ informacija apie
vykdoma vaizdo steb¢jima (pavyzdziui, nuoroda j interneto svetaine, kontaktinis telefonas
ar kt.), vaizdo duomeny tvarkymo trukmeé;

12.5.4. informacinéje lenteléje taip pat gali buti pavaizduota vaizdo kamera.

13. Duomeny valdytojas atlieka Sias funkcijas:

13.1. nustato vaizdo steb&jimo tikslg ir apimtj;

13.2. organizuoja vaizdo stebéjimo sistemos diegimo darbus;

13.3. informuoja duomeny subjektus apie tai, kad jstaigos teritorijoje yra vykdomas vaizdo

stebéjimas;

13.4. suteikia prieigos teises ir jgaliojimus tvarkyti vaizdo duomenis;

13.5. prireikus teikia duomeny subjektams vaizdo duomeny iSrasus;

13.6. analizuoja technologines, metodologines ir organizacines vaizdo duomeny tvarkymo

problemas ir priima sprendimus, reikalingus tinkamam vaizdo steb¢jimui uztikrinti.

14. Vaizdo duomeny tvarkytojas turi $ias teises:

14.1. reikalauti i§ asmeny, kuriems suteikta vaizdo stebéjimo technikos ir asmens duomeny

prieiga, kad biity laikomasi $iy Taisykliy ir kity asmens duomeny sauga reglamentuojanciy teisés

akty reikalavimuy;

14.2. teikti Duomeny valdytojui pasitlymus dél duomeny tvarkymo techniniy ir programiniy

priemoniy gerinimo, vaizdo duomeny tvarkymo organizavimo principy ir tvarkos nustatymo;

15. Vaizdo duomeny tvarkytojas turi Sias pareigas:

15.1. uztikrinti, kad Vaizdo steb¢jimo jrangos ir asmens duomeny prieiga buty suteikta tik

igaliotiems asmenims;

15.2. uztikrinti, kad asmens duomenys biity tvarkomi vadovaujantis Reglamentu ir kitais asmens

duomeny apsaugg reglamentuojanciais teisés aktais;

15.3. uztikrinti, kad stebimo vaizdo apimtis nebiity didesné, nei nustatyta Siose Taisyklése;

15.4. uztikrinti, kad Duomeny subjektams pateikti duomenys atitikty Duomeny tvarkytojo

tvarkomus duomenis;

15.5. apsaugoti vaizdo duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo ar

atskleidimo, bet kokio kito neteiséto jy tvarkymo.

16. Vaizdo duomeny tvarkytojas atlieka Sias funkcijas:

16.1. koordinuoja vaizdo jraSymo veiksmus;

16.2. jgyvendina biitinas technines duomeny saugumo priemones, Kurios nustatomos, atsizvelgiant

1 pavojus, kurie kyla dél duomeny tvarkymo, jskaitant ir priemones, skirtas uztikrinti, kad vaizdo

duomenys bty pasiekiami tik i§ jstaigos vidinio kompiuteriy tinklo;

16.3. uztikrina, kad vaizdo duomeny prieigos teisés bty suteiktos tik Duomeny valdytojo

1galiotiems asmenims.

17. Tuo atveju, jei Duomeny valdytojas nepasitelkia Duomeny tvarkytojo, tai Duomeny
valdytojas pats jgyvendina Duomeny tvarkytojui priskirtas funkcijas bei turi jo teises ir pareigas.

IV SKYRIUS
TECHNINES, FIZINES IR ORGANIZACINES ASMENS DUOMENU SAUGUMO
PRIEMONELS

18. Siekiant uztikrinti vaizdo duomeny sauguma jgyvendinamos Siose Taisyklése nurodomos
techninés, fizinés ir organizacinés asmens duomeny saugumo priemones:
18.1. uztikrinama prieigos prie Vaizdo jrangos ir vaizdo duomeny apsauga, valdymas ir kontrole;



18.2. prieiga prie Vaizdo jrangos ir vaizdo duomeny asmenims suteikiama tik pasiraSytinai
jsipareigojus saugoti asmens duomenis — Darzelio darbuotojai privalo pasirasyti nustatytos formos
konfidencialumo jsipareigojima;

18.3. prieiga prie vaizdo duomeny gali bati suteikta tik tam jstaigos darbuotojui, kuriam asmens

duomenys yra reikalingi jam priskirtoms funkcijoms vykdyti;

18.4. su vaizdo duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti duomeny tvarkytojui

yra suteiktos teises;

18.5. prieigos prie vaizdo duomeny slaptazodziai suteikiami, kei¢iami ir saugomi uztikrinant jy

konfidencialuma. Slaptazodziai turi biiti unikal@is, sudaryti i§ ne maziau kaip 8 simboliy,

nenaudojant asmeninio pobuidzio informacijos ir reguliariai kei¢iami;

18.6. uztikrinama vaizdo duomeny apsauga nuo neteiséto prisijungimo prie vidinio kompiuterinio

tinklo elektroniniy ry$iy priemonémis — priciga prie vidinio kompiuteriy tinklo apsaugota

ugniasiene;

18.7. uztikrinamas Vaizdo jrangos, kurioje saugomi vaizdo duomenys, fizinis saugumas —

ribojama ir kontroliuojama neturin¢iy jgaliojimy tvarkyti vaizdo duomenis asmeny prieiga prie

Vaizdo jrangos;

18.8. uztikrinama Vaizdo jrangos apsauga nuo kenksmingos programinés jrangos — jdiegtos ir

nuolatos atnaujinamos vidinio tinklo ir antivirusinés apsaugos priemongs.

19. Prieigos teisés ir jgaliojimy tvarkyti vaizdo duomenis suteikiamo, naikinimo ir keitimo
tvarka:

19.1. prieigos teisés prie Vaizdo jrangos ir jgaliojimai tvarkyti vaizdo duomenis suteikiami,

naikinami ir kei¢iami direktoriaus jsakymu;

19.2. prieigos teisés prie vaizdo duomeny naikinamos pasibaigus Duomeny valdytojo ir jo

darbuotojo darbo santykiams, pasikeitus darbuotojo funkcijoms, kurioms vykdyti prieiga prie

vaizdo duomeny nereikalinga;

20. Vaizdo duomeny jraS8ymo jrenginiuose (Hikvision ds-7608ni-se/p) vaizdo stebéjimo kamery
uZzfiksuoti vaizdo duomenys skaitmeniniu biidu jraSomi ir saugomi ] vaizdo stebéjimui skirto kompiuterio
kietaji diska.

21. Vaizdo duomenys saugomi iki 14 dieny.

22. Suéjus nustatytam saugojimo terminui, vaizdo duomenys automatiskai iStrinami, i$skyrus
atvejus, kai esama pagrindo manyti, kad yra uZzfiksuotas darbo drausmeés paZeidimas, daroma
nusikalstama veika ar kiti neteiséti veiksmai (iki atitinkamo tyrimo ir (ar) bylos nagringjimo pabaigos).

23. Uz tinkama duomeny sunaikinimg atsako jstaigos direktoriaus jgalioti asmenys.

24. Vaizdo duomenys Duomeny valdytojo gali buti pateikti ikiteisminio tyrimo jstaigai,
prokurorui ar teismui dél jy Zinioje esanciy administraciniy, civiliniy, baudZiamyjy byly kaip jrodymai
ar kitais jstatymy nustatytais atvejais.

25. Darbuotojas, tvarkantis vaizdo duomenis, privalo:

25.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo principy bei konfidencialumo ir saugumo

reikalavimy, jtvirtinty Reglamente, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos

Istatyme, Siose Taisyklése ir kituose teisés aktuose;

25.2. uztikrinti, kad j vaizdo stebéjimo kameromis fiksuojamg erdve nepatekty gyvenamosios

patalpos, jéjimai | jas, joms priklausancios privacios teritorijos, patalpos, kuriose asmenys pagristai

tikisi absoliuc¢ios privatumo apsaugos;

25.3. imtis priemoniy, kad buity uZzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam vaizdo duomeny

sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui, saugoti

vaizdo duomeny jraSymo jrenginiuose esancius duomenis;



25.4. uztikrinti, kad vaizdo steb¢jimo sistema biity techniSkai tvarkinga, techniniai $ios sistemos
sutrikimai biity Salinami operatyviai, naudojant visus turimus techninius resursus;

25.5. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis susipazinti su
vaizdo duomenimis tam teis€s neturintiems asmenims.

V SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISES IR JU IGYVENDINIMO TVARKA

26. Duomeny subjektas, kurio duomenys tvarkomi duomeny valdytojo veikloje, turi $ias teises:

26.1. Zinoti (biiti informuotas) apie savo duomeny tvarkyma (teisé zinoti);

26.2. susipazinti su savo duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi (teisé susipazinti);

26.3. reikalauti iStaisyti arba, atsizvelgiant ] asmens duomeny tvarkymo tikslus, papildyti asmens

neiSsamius asmens duomenis (teisé istaisyti);

26.4. savo duomenis sunaikinti arba sustabdyti savo duomeny tvarkymo veiksmus (iSskyrus

saugojima) (teis¢ sunaikinti ir teis¢ ,,biiti pamirstam*);

26.5. turi teise reikalauti, kad asmens duomeny valdytojas apriboty asmens duomeny tvarkyma

esant vienai i$ teiséty priezasciy (teis¢ apriboti);

26.6. teise ] duomeny perkélima (teisé perkelti);

26.7. nesutikti, kad buty tvarkomi asmens duomenys, kai §ie duomenys tvarkomi ar ketinami

tvarkyti tiesioginés rinkodaros tikslais, jskaitant profiliavima, kiek jis susij¢s su tokia tiesiogine

rinkodara;

26.8. pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai;

26.9. kreiptis ] duomeny apsaugos pareigiing visais klausimais, susijusiais jy asmeniniy duomeny

tvarkymu ir naudojimusi savo teisémis pagal teises aktus.

27. Siy Taisykliy 26 punkte nurodytos duomeny subjekto teisés jgyvendinamos Asmens

duomeny tvarkymo taisyklése nustatyta tvarka, jei Siose Taisyklése nenustatyta kitaip.

28. Duomeny subjekto teis¢ zinoti apie savo asmens duomeny tvarkyma jgyvendinama taip:

28.1. iskabinant informacines lenteles prie§ patenkant | patalpg ar teritorijg, kurioje vykdomas

vaizdo stebéjimas;

28.2. informacingje lenteléje pateikiant informacijg, kuri nurodyta Siy Taisykliy 12.5 p.

29. Duomeny subjekto teisé susipazinti su vaizdo duomenimis jgyvendinama taip:

29.1. pagal duomeny subjekto praSymga susipazinti su savo vaizdo duomenimis duomeny subjektui
prasomi vaizdo duomenys gali biti pateikiami sudarant galimybe Duomeny valdytojo
patalpose perzitréti vaizdo jrasg ir (arba) pateikiant vaizdo jraso kopijg iSorinéje duomeny
laikmenoje ar nuotrauka, jei vaizdo duomenys yra saugomi,

29.2. Igyvendinant duomeny subjekto teis¢ susipazinti su savo vaizdo duomenimis, turi biiti
uztikrinama tre€iyjy asmeny teisé j privaty gyvenimg. Duomeny subjektui susipaZzjstant su
vaizdo jraSu, jeigu jame matomi tretieji asmenys, kuriy tapatybé gali biiti nustatyta, ar kita
informacija, kuri gali pazeisti tre¢iyjy asmeny privatuma (pavyzdZiui, vaizdo jraSe matomas
transporto priemonés valstybinis numeris), Sie vaizdai turi bati retuSuoti ar kitais btdais
panaikinama galimyb¢ identifikuoti treCiuosius asmenis arba, jei jmanoma, turi biti
gaunamas raSytinis $iy asmeny sutikimas dél jy vaizdo duomeny pateikimo duomeny
subjektui. Jei néra galimybés jgyvendinti Siame Taisykliy punkte nurodyty priemoniy,
uztikrinan¢iy treCiyjy asmeny teis¢ ] privaty gyvenima, vaizdo duomenys duomeny subjektui
neteikiami.



VI SKYRIUS
VAIZDO DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMO IR REAGAVIMO |
SIUOS PAZEIDIMUS TVARKA

30. Duomeny valdytojo ar / ir duomeny tvarkytojo darbuotojai, turintys prieigos prie asmens
duomeny teise, pastebéj¢ duomeny saugumo pazeidimus ar bet kokig jtarting situacijg (veiksmus ar
neveikimg, galinCius sukelti ar sukeliancius grésm¢ asmens duomeny saugumui), turi imtis priemoniy
tokiai situacijai iSvengti ir apie tai informuoti duomeny valdytojo vadova, duomeny apsaugos pareigiing
ar kitg paskirtg atsakingg asmen.

31. Reagavimo ] pazeidimus planas, dokumentavimo tvarka, praneSimo apie asmens duomeny
saugumo pazeidimus kompetentingoms institucijoms ir duomeny subjektams tvarka nustatyta
Reagavimo | asmens duomeny saugumo pazeidimus procediiros aprase.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

32. Duomeny subjekto asmens duomenys gali bati suteikti teismui, prokuratiirai, ikiteisminio
tyrimo jstaigoms bei kitoms institucijoms, kurioms teisinj pagrindg reikalauti pateikti asmens duomenis
suteikia Lietuvos Respublikos jstatymai.

33. Darbuotojai, kurie yra jgalioti tvarkyti vaizdo duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino,
ir kiti asmenys, jgalioti tvarkyti vaizdo duomenis, privalo laikytis $iy Taisykliy, pagrindiniy asmens
duomeny tvarkymo reikalavimy bei konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty ADTAIL
Reglamente ir Siose Taisyklése. Darbuotojai ir kiti asmenys, jgalioti tvarkyti vaizdo duomenis, pazeidg
Taisykles, Reglamentg ir (ar) ADTAI atsako teisés akty nustatyta tvarka.

34. Darbuotojai ir kiti asmenys, tvarkantys vaizdo duomenis, su Taisyklémis supazindinami
pasirasytinai.

35. Pasikeitus teisés akty nuostatoms, jomis vadovaujamasi i§ karto, nelaukiant Taisykliy
pakeitimo.

36. Duomeny valdytojas turi teise i§ dalies arba visiSkai pakeisti Taisykles, apie tai praneSdamas
radytiniu prane§imu, paskelbdamas Duomeny valdytojo informacinése pranesimy lentose ar jstaigos
tinklapio skiltyje ,,Asmens duomeny apsauga“. Taisykliy papildymai arba pakeitimai jsigalioja nuo
paskelbimo dienos.




Vaizdo duomeny tvarkymo taisykliy

1 priedas
VYKDOMO VAIZDO STEBEJIMO STACIONARIA VAIZDO JRANGA TERITORIJU,
SARASAS
Eil. | Pavadinimas| Kiekis Stebéjimo erdveé
Vaizdo stebéjimas pastato iS lauko ir dalies lauko teritorijos
1. | Kameral 1 Fiksuoja jéjima j pastatg ir Darzelio teritorijg
2. | Kamera2 1 Fiksuoja j€jima j pastata ir DarZelio teritorija
3. | Kamera3 1 Fiksuoja jéjima j pastata ir Darzelio teritorija
4, | Kamera4 1 Fiksuoja j€jima j pastata ir DarZelio teritorija
5. | Kamera5 1 Fiksuoja j€jima j pastata ir DarZelio teritorija
IS viso 5




Vaizdo duomeny tvarkymo taisykliy
2 priedas

(Informacinés lentelés (lipduko) pavyzdiné forma)

SIEKIANT UZTIKRINTI ASMENU IR TURTO SAUGUMA,
VYKDOMAS VAIZDO STEBEJIMAS

VILNIAUS LOPSELIS-DARZELIS ,,AITVARAS*
Pasilaiciy g. 10, 06113 Vilnius, tel. (8 5) 247 1748
Vaizdo jrasai saugomi iki 14 kalendoriniy dieny

ISsamesné informacija:
www.vaikuaitvaras.|t/ , telefonu(8 5) 247 1748 arba el. pastu rastine@vaikuaitvaras.lt.




PasiraSydamas darbuotojas patvirtina, jog yra susipazings su Vaizdo duomeny tvarkymo taisykliy,
patvirtinty Vilniaus lopselio —darzelio ,,Aitvaras* direktorés 202_ m.

, huostatomis.

d. jsakymu Nr.

Eil. Nr.

Vardas, pavarde

ParasSas




